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Richtlinie iiber die Archivierung und Aussonderung von Bibliotheksgut,
die Behandlung von Buchgeschenken und die Durchfiihrung des
Schrlftentausches durch die wissenschaftlichen Bibliotheken des Landes
Mecklenburg-Vorpommern
(Bibliotheksrichtlinie — BiblioRL M-V)

Verwaltungsvorschrift des Ministeriums fiir Bildung, Wissenschaft und Kultur

me 3. Dezember 2014 — VII 350 - 310-30000-2014/043 —

VV Meckl.-Vorp. Gl. Nr. 630 - 274

Fiir die Archivierung und die Aussonderung von entbehrlichem oder unbrauchbarem Bibliotheksgut sowie die Behandlung von Geschen-
ken und die Durchfiihrung des Schriftentausches durch die wissenschaftlichen Bibliotheken des Landes Mecklenburg-Vorpommern
erldsst das Ministerium fiir Bildung, Wissenschaft und Kultur folgende Verwaltungsvorschrift:

3.1

32

Allgemeines -

Die Verwaltungsvorschrift gilt fiir die wissenschaftlichen
Bibliotheken des Landes Mecklenburg-Vorpommern. Sie sol-
len die Bibliotheken von Bibliotheksgut entlasten, das fiir die
Erfiillung ibrer Aufgaben in der Literatur- und Informations-
versorgung nicht mehr bendtigt wird, und zugleich gewihr-
leisten, dass im Land Mecklenburg-Vorpommern Werke von
bleibendem Wert fiir Wissenschaft, Kultur und Gesellschaft
zur Verfiigung stehen und daverhaft erhalten werden.

Gegenstand

Das Bibliotheksgut umfasst Druckschriften und alle iibrigen
Informationsmaterialien sowohl in konventioneller als auch
in digitaler Form.

Archivierung
Allgemeines

Die Aufgabe der Archivierung und Bestandserhaltung wird
von den wissenschaftlichen Bibliotheken arbeitsteilig wahr-
genommen. Der Landesbibliothek Mecklenburg-Vorpom-
mern; der Universititsbibliothek Greifswald und der Univer-
sititsbibliothek Rostock kommen hierbei aufgrund ihrer
tiberregionalen: Bedeutung fiir die Uberlieferung schriftli-
chen Kulturguts eine besondere Verantwortung zu.

Lokale Archivierungspflicht
Archivierungspflicht besteht fiir:

— Veroffentlichungen der eigenen Hochschule (einschlie-
lich der Dissertationen und Habilitationsschriften und
ghnliche) und der in die Hochschule integrierten Hoch-
schulen und Vorgéngereinrichtungen,

—  Pflichtexemplare in der Landesbibliothek Mecklenburg-
Vorpommern,

— historische Bestiinde, Pflicht- und Belegexemplare in der
Universitétsbibliothek Greifswald und der Universitéts-
bibliothek Rostock,
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~ Bestiinde mit vertraglichen oder gesetzlichen Bindungen,

—:. Regionalliteratur in Bibliotheken mit regionalem Sam-
melprofil sowie

— Sondersammlungen, historisch gewachsene Bestands-
segmente und Einzelobjekte von besonderem wissen-
schaftlichen oder kulturellen Wert.

Bibliotheken mit eigenen Sammelschwerpunkten iiber diese
Sammelgebiete hinaus iibernehmen hierfiir die Verantwor-
tung zur Archivierung in Absprache mit dem Ministerium fiir
Bildung, Wissenschaft und Kultur.

Aussonderung

Die Aussonderung von Bibliotheksgut ist zur Sicherung der
Bestandsqualitdt und zur Vermeidung von unnétigem Auf-
wand fiir Aufbewahrung und Erhaltung notwendig. Biblio-
theksgut soll ausgesondert werden, wenn es fiir die For-
schung und Lehre entbehrlich oder wenn es unbrauchbar
geworden ist, sofern es nicht gemaf Nummer 3 dauerhaft
archiviert werden muss. Pflicht- und Belegexemplare gelten
in keinem Fall als entbehrlich.

Entbehrlich ist Bibliotheksgut insbesondere dann, wenn es

— dem Sammelauftrag oder der Versorgungsfunktion der
Bibliothek nicht oder nicht mehr entspricht,

— mehrfach vorhanden ist (Dubletten) und nicht hiufig
benutzt wird,

— nicht auf Dauer in den Bestand aufgenommen wird,

— nach den Erfahrungen der Vergangenheit oder wegen
Anderung des Ficherspektrums der Hochschule kiinftig
kaum benutzt wird und nicht von besonderem Quellen-
wert oder historischer Bedeutung ist.

Unbrauchbar ist Bibliotheksgut, wenn es nicht mehr benutz-
bar oder eine Benutzung nicht mehr zumutbar ist und es nicht
mit vertretbarem Aufwand wieder hergerichtet werden kann.
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Formen der Aussonderung sind in dieser Abfolge:
— die Abgabe an andere Bibliotheken (Nummer 5),
—  die VerduBerung (Nummer 6),

~ die Abgabe zum Verbrauch innérhalb der Hochschule
oder anderweitige unentgeltliche Abgabe (Nummer 7),

— - die Makulierung (Nummer 7).

Die Feststellung und Priifung, ob die Voraussetzungen fiir eine
Aussonderung von Bibliotheksgut vorliegen, obliegt der Lei-
terin oder dem Leiter der Bibliothek oder einer von ihr oder
ihm beauftragten Person. Sie oder er triigt die Verantwortung
fiir die Einhaltung der haushaltsrechtlichen Bestimmungen.

Abgabe an andere Bibliotheken

Auszusonderndes Bibliotheksgut ist in geeigneten Fillen
formlos und mit méglichst geringem Verwaltungsaufwand
den anderen wissenschaftlichen Bibliotheken des Landes
Mecklenburg-Vorpommern anzubieten, zum Beispiel durch
Nutzung einer elektronischen Tauschbérse fiir Bibliotheken.

Wenn ein Bedarf bei den anderen wissenschaftlichen Biblio-
theken des Landes Mecklenburg-Vorpommern nicht besteht,
kann auszusonderndes Bibliotheksgut in geeigneten Fillen
auch ‘anderen Bibliotheken angeboten werden. Dabei sind
die Belange der iiberregionalen Literaturversorgung zu
beriicksichtigen.

Bei einer Abgabe von Bibﬁofheksgut an eine andere wissen-

schaftliche Bibliothek des Landes Mecklenburg-Vorpommern

unterbleibt eine Werterstattung bis zu 25 000 Euro im Einzel-
fall. Bei Abgabe von Bibliotheksgut an eine Bibliothek aufer-
halb des Zustindigkeitsbereichs des Ministeriums fiir Bildung,
Wissenschaft und Kultur kann auf eine Werterstattung verzich-
tet werden, wenn der volle Wert des Bibliotheksguts im Einzel-
fall und je Jahr den Betrag von 2 500 Euro nicht iibersteigt. Die
Wertermittlung ist mit moglichst geringem Verwaltungsauf-
wand durchzufithren. Sie ist zu dokumentieren.

Veriiuflerung

Entbehrliches Bibliotheksgut, das nicht an eine andere Bib-
liothek abgegeben wird, soll unter Beriicksichtigung des
Wirtschaftlichkeitsgebotes veriuBert werden. Die VerduBe-
rung ist gemiB § 63 Absatz 4 der Landeshaushaltsordnung
Mecklenburg-Vorpormmern nur zum vollen Wert zulissig,
der sich nach dem ErlSs bestimmt, der sich bei der VerduBe-
rung an Antiquare erzielen lieBe. Der Erlos flieBt dem Erwer-
bungsetat der verduBernden Bibliothek zu. Wenn erkennbar
ist, dass der Aufwand fiir die Wertermittlung den zu erzielen-
den Erlés iibersteigt, wird auf die Wertermittlung verzichtet.

Nur mit Zustimmung des Ministeriums fiir Bildung, Wissen-
schaft und Kultur diirfen verduflert werden:

~ Einzelwerke im Wert von iiber 2 500 Euro,

~ Handschriften und andere unikale Materialien,

—  Druckschriften, die vor 1851 erschienen sind,
— * anderes Bibliotheksgut von besonderer Bedeutung.

Abgabe zum Verbrauch innerhalb der Hochschule, un-
entgeltliche Abgabe oder Makulierung

" Bibliotheksgut, das-entbehrlich oder unbrauchbar geworden
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ist, oder fiir das auf dem Antiquariatsmarkt ein Erlos nicht zu
erzielen ist, der den VeriduBerungsaufwand iibersteigt, ist
unentgeltlich abzugeben, zum Beispiel zum Verbrauch inner-
halb der Einrichtung, oder zu makulieren.

Verzicht auf Inventarisierung, Behandlung von Geschen-
ken, technische Abwicklung der Aussonderung

Bei Bibliotﬁeksgut, das nicht auf Dauer in den Bestand auf-
genommen wird, kann auf eine Inventarisierung verzichtet
werden. Zu diesem Bibliotheksgut zihlen insbesondere:

~ Druckschriften mit nur voriibergehender Bedeutung
(zum Beispiel Zeitungen fiir Zwecke der aktuellen Infor-
mation, Telefon- und Kursbiicher; amtliche Handausga-
ben, - Bezugsquellenverzeichnisse,  Worterblicher zum
Handgebrauch, Vorlesungsverzeichnisse anderer Hoch-
schulen, Mehrfachexemplare von Lehrbiichern und Stu-
dienmaterialien): Bei Worterbiichern zum Handgebrauch
und bei Mehrfachexemplaren von Lehrbiichern und Stu-
dienmaterialien mit einem Stiickpreis von 50 Euro und
mehr sollte allerdings nur dann auf eine Inventarisierung
verzichtet werden, wenn damit auch eine messbare Ver-
waltungsvereinfachung verbunden ist.

— pichtkiuflich - erworbenes Bibliotheksgut (Geschenke,
Dissertationen), sofern es nach sorgféltiger Priifung
(Nummer 8.2) nicht dauernd in den Bestand aufgenom-
men werden soll.

Gelangt Bibliotheksgut unentgeltlich in die Bibliothek
(Geschenke, Dissertationen), so ist geméB § 63 Absatz 2 der
Landeshaushaltsordnung  Mecklenburg-Vorpommern - in
jedem Einzelfall sorgfiltig zu priifen, ob es aufgrund des his-
torisch gewachsenen Charakters der Bibliothek, ihres Sam-
melauftrags oder ihrer Versorgungsfunktion dauernd oder
zeitweise in den Bestand aufzunehmen ist. Dabei sind der
Verwaltungsaufwand und die Unterbringungsmoglichkeiten
und -kosten zu beriicksichtigen: Unterbleibt eine Aufnahme
in den Bestand, so ist — gegebenenfalls nach einer zeitlich
befristeten Zwischenlagerung — entweder eine Verduferung
nach Numimer 6, die Riickgabe an den Schenker oder in Aus-
nahmefillen die Abgabe nach Nummer 7 vorzusehen.

Bei Aussonderung von Bibliotheksgut, das in der Vergangen-
heit inventarisiert wurde, nach der vorstehenden Regelung
jedoch nicht hitte inventarisiert werden miissen, kann auf
eine besondere individuelle Kenntlichmachung im Bestands-
verzeichnis verzichtet werden; stattdessen ist in einem
Aktenvermerk knapp Umfang, Art und Zeitpunkt der Aus-
sonderungsmaBnahme schriftlich festzuhalten.

Die Aussonderung von Bibliotheksgut ist auf einfache, mit
moglichst geringem Verwaltungsaufwand verbundene Weise
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nachzioweisen. Bei elektronisch: erfasstem Bibliotheksgut
erfolgt dies in dem IT-gestiitzten Inventarisierungssystem der
Bibliotheken. Ein zusitzlicher Nachweis in den konventio-
nellen Zugangsverzeichnissen ist nicht erforderlich. Bei
nicht elektronisch inventarisiertem Bibliotheksgut ist die
Aussonderung entweder im konventionellen Zugangsver-
zeichnis, in einem elektronischen Aussonderungsverzeichnis
oder auf andere, mit moglichst geringem Aufwand verbunde-
ne Weise (zum Beispiel in Aktenvermerken) nachzuweisen.
Im abzugebenden Bibliotheksgut ist zomindest auf dem
Titelblatt der bisherige Eigentumsvermerk zu streichen. Da-
rauf kann verzichtet werden, wenn auf andere Weise sicher-
gestellt wird, dass das Bibliotheksgut, ohne in den Verkehr zu

. gelangen, makuliert wird.

Tausch

Schriftentausch ist als Erwerb und zugleich Veriuflerung
anzusehen und — soweit die in § 63 der Landeshaushaltsord-
nung Mecklenburg-Vorpommern genannten Voraussetzun-
gen vorliegen — haushaltsrechtlich zuléssig.

Tauschbeziehungen sollen grundsitzlich nur dann unterhal-
ten werden, wenn sie fiir den Bestandsaufbau von besonde-
rem Nutzen sind und inhaltlich dem Sammelauftrag der Bib-
liothek oder der nationalen und internationalen Zusammen-
arbeit des Landes Mecklenburg-Vorpommern oder der Ein-
richtung dienen. Gelangt im Tauschverkehr entbehrliches
Bibliotheksgut in die Bibliothek, so ist es entweder zuriick-
zuweisen oder nach den Nummern 5 bis 8 zu behandeln.

Bei Tauschbeziehungen ist auf die Ausgewogenheit von
Leistung und Gegenleistung zu achten.

Fiir den Tausch von Dissertationen und Hochschulschriften
gelten die Nummern 8.1 bis 8.3 nicht. Bei der Aufnahme von
Dissertationen anderer Hochschulen in den Bestand sind
strenge MaBstibe anzulegen.

Schriften’ des Landes Mecklenburg-Vorpommern oder der
eigenen Hochschule, die im Interesse von Forschung und
Lehre oder zur Unterrichtung der Offentlichkeit hergestellt
sind, diirfen von der Bibliothek an andere Bibliotheken und
wissenschaftliche Institutionen ohne Beachtung des Gegen-

+ seitigkeitsprinzips weitergegeben werden.

10

Inkrafttreten, AuBerkrafttreten

Diese Verwaltungsvorschrift tritt am 1. Januar 2015 in Kraft.
Gleichzeitig treten die Richtlinien tiber die Aussonderung
von Bibliotheksgut, Behandlung von Buchgeschenken und
Durchfiihrung des: Schriftentausches durch die Hochschul-
bibliotheken des Landes Mecklenburg-Vorpommern vom
7. Juli 1993 (AmtsBL. M-V S. 1430), die durch den Erlass
vom 8. August 2001 (AmtsBl. M-V S. 1057) geéindert wor-
den sind, auBer Kraft. '
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